
ขั้นตอนการคัดแยก รับส่ง จดหมาย พัสด ุ 

งานบริหารทั่วไป กองกลาง 

 

 พนักงานไปษณีย์น า 

จดหมาย พัสดุ มาส่ง 

แยกจดหมายตามหน่วยงาน 

๒๐ – ๕๐ นาที 

คัดแยกจดหมาย 

- เพื่อน าใสล่็อคเกอร ์

- เพื่อให้หน่วยงานมารบั 

- เพื่อน าไปลงเลขรับ 

๒๐ – ๓๐ นาที 

เปิดคัดแยกจดหมายเพื่อ 

น าไปลงเลขรับ 

๑๐ – ๒๐ นาที 

แยกจดหมายใส่ลอ็คเกอร์ 

๑๐ - ๓๐ นาที 

นายศิรวิชญ์  งามสมิทธิ์ 


